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В редакции постановления № 47 от 19.10.2012, № 10 от 18.03.2013, 

№ 65 от 20.12.2013, № 61 от 24.11.2016
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НИЖНЕИНГАШСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«09» февраля 2011 г.                с.Ивановка                             № 16
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества  муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края" 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края" согласно приложению.
2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования  в  газете  «Ивановский вестник».

Глава администрации

Ивановского сельсовета 
                                                      В.Ф.Ворожейкин
Приложение

к постановлению

от «09» февраля 2011 г.

№ 16
Административный регламент
Администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края по

 предоставлению муниципальной услуги
"Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между гражданами, юридическими лицами и администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района, связанные с предоставлением администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района муниципальной услуги по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края  (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникших при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность выполнения административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители):

- физические лица;

- юридические лица.
От имени физических лиц заявления о выдаче выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края  могут подавать представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о выдаче выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется "Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края" 
2.2. Орган, осуществляющий муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края (далее – Администрация).
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выписка из реестра   муниципального  имущества  муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района  Красноярского  края  (далее – Реестр);

- справка об  отсутствии  объекта  в  Реестре;

- направление уведомления об отказе в предоставлении сведений  из Реестра.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
 Срок предоставления муниципальной услуги:

- предоставление выписки из Реестра – 10 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов;

- предоставление справки об отсутствии объекта в реестре – 10 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов;

- направление уведомления об отказе в предоставлении сведений из Реестра – 10 дней после поступления соответствующего заявления
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Уставом муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района Красноярского  края;

настоящим  Административным  регламентом.
2.6. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, либо по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе: по сети Интернет, по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем  в  форме,  установленной  настоящим  административным  регламентом.  
Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление об оказании муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Документы, предоставляемые заявителями, должны содержать единообразное описание объекта  недвижимости, как в описательной, так и в адресной части (месторасположение, характеристики и т.д.), скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. 

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
2.6.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о  предоставлении  муниципальной  услуги:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица - для юридических лиц;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
Документы указанные в абзаце 2,3 настоящего пункта не могут быть затребованы у заявителя, но заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа от оказания муниципальной услуги либо приостановления оказания муниципальной услуги:
2.8.1. Основаниями для приостановления оказания муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления оказания муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.8.2. Отказ в рассмотрении заявления осуществляется в случае неустранения оснований для приостановления рассмотрения заявления, а также в случае, если с заявлением обратилось лицо, которое не может быть заявителем в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2.8.3. Отказ в предоставлении  сведений из  Реестра допускается в случае: 

- невозможности подготовки ответа на обращение без неразглашения сведений, составляющих государственную или охраняемую законом тайну.

2.8.4. непредоставление документов указанных в пункте 2.8.1. и 2.8.2. насоящего регламента не является основанием для отказа предоставления муниципальной услуги
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.10. Сроки выполнения отдельных административных действий

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, составляет 20 минут.

2.10.2.  Максимальный срок ожидания в очереди  при получении результата предоставления муниципальной услуги, составляет 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 3  дня .  

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.12.2. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов  Администрации.

2.12.3. Места информирования и заполнения необходимых документов, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для оформления документов, а также бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.4.Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

а) в Администрации при личном приеме заявителей; 

б) с использованием средств телефонной связи (39171) 36-4-46;

2.12.5.Место нахождения Администрации: 663827, Красноярский край, Нижнеингашский район, с.Ивановка, ул. Центральная, 20.

2.12.6. Специалисты Администрации осуществляют прием и консультирование физических, юридических лиц по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,  выходные дни - суббота, воскресенье
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:      


а) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте;



2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение  сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
«Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

1.
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

2.
При невозможности создания в администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, предоставляющей муниципальную услугу, условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов,  администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, 

предоставляющей муниципальную услугу, проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

3.
Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, предоставляющей муниципальную услугу,  оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

4.
Специалисты администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, предоставляющей муниципальную услугу, при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

5.
В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, предоставляющей муниципальную услугу, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

6.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

7.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, предоставляющей  муниципальную услугу.

 8. В администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, предоставляющей муниципальную услугу, обеспечивается:

допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, предоставляющей  муниципальную услугу;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.». (подраздел дополнен постан. № 61 от 24.11.2016)

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления;
подготовка конечного  документа (выписка  из  реестра, справка  об  отсутствии  в  реестре, уведомление об  отказе).

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.1. Прием заявлений с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет Администрация. Регистрацию заявлений с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет Администрация.
3.2.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в Администрацию или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе: по сети Интернет, по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью. 
3.2.3. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки в Администрацию.

3.2.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры оказания муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления. 

3.3.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.3.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 рабочих дней с момента поступления к нему заявления.

3.3.3. Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства.

3.3.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо исполнитель в течение 5 дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).

В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель в течение 5 дней подготавливает уведомление о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в Администрации исполнитель в течение 5 дней подготавливает отказ в рассмотрении заявления.

Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой Администрации и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

 3.4. Подготовка конечного  документа (выписка  из  реестра, справка  об  отсутствии  в  реестре, уведомление об  отказе).
3.4.1. Исполнитель, которому письменно поручено рассмотрение заявления, рассматривает заявление в течение 10 дней и готовит соответствующий документ:

- выписку из Реестра;   

- справка об  отсутствии  объекта  в  Реестре;

- уведомления об отказе в предоставлении сведений  из Реестра.

3.4.2. Документы визируются уполномоченным должностным лицом Администрации.

3.4.3. После соответствующей регистрации в Книге  регистрации  выдачи  выписок  из  Реестра  подготовленные документы отправляются заявителю почтой. Если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, документы выдаются заявителю при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица).

3.4.4. В случае если для ответа требуется получение дополнительной информации уточняющего характера специалистом Администрации  у главы Администрации  запрашивается дополнительное время.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством оказания муниципальной услуги осуществляет главой Администрации.
4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации сельсовета, а также его должностных лиц

( раздел 5 в редакции постановления № 47 от 19.10.2012)

    Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации сельсовета, а также его должностных лиц, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.1. В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) администрации сельсовета и его должностных лиц, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, обжалуются главе сельсовета.

      Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

        Основанием для начала досудебного (внесудебного) рассмотрения действий или бездействий должностных лиц администрации сельсовета является поступление в ОДПКР жалобы от заявителя или его представителя в письменной форме нарочным или посредством почтовой связи либо в форме электронного документа (по электронной почте). Также жалоба может быть принята  на личном приеме.

      Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

      Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального  служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса0 электронной  почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

           Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

        Ответ на жалобу, направленную в письменной форме, не дается, если в ней не указаны наименование лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. В случае, если текс жалобы не поддается прочтению, ответ на нее не дается, о чем в течении семи дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему обращение,  если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению.

        При получении жалобы, направленной в письменной форме, в которой содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Администрация сельсовета вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

     Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались  письменные ответы по существу в связи с ранее направленными письменными обращениями, и при этом в них не приводятся новые доводы или  обстоятельства, глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного письменного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший жалобу, уведомляется о данном решении.

      Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разрешения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

     В случае если в жалобе содержаться сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

     Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа должностных лиц Администрации сельсовета, предоставляющих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти дней со дня ее регистрации.

      По результатам рассмотрения обращения (жалобы) глава Администрации сельсовета  принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляются заявителю.

     Мотивированный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляются заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме и по желанию заявителя в электронной форме, не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

     В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава администрации сельсовета, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Споры, связанные с решениями, действиями (бездействием) администрации сельсовета, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. В судебном порядке может быть обжаловано решение, действие (бездействие)                              Администрации сельсовета, в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги.

     Заявитель вправе  обратиться в суд с заявлением, если полагает, что оспариваемые решение, действие (бездействие) не соответствуют   закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы.

     Обжалование производится по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

«Осуществление  в  установленном   порядке  выдачи  выписок  из  реестра  муниципального  имущества  муниципального  образования  Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района  Красноярского  края» 
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Приложение 1                                                                                                    

 к административному регламенту

Форма заявления о выдаче выписки из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края 
                                                                           Главе администрации                                                                                                            Ивановского сельсовета                                                      

______________________________

                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество заявителя, наименование
______________________________

                                                                                       юр. лица)                                                                          
                                                                            паспорт ________ № ____________

                                   выданного _____________________
______________________________

                                                                            проживающего (ей) _____________

______________________________

                                                                             Телефон Заявителя _____________

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу  выдать  выписку  из реестра муниципального  имущества  муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края (либо  справку об  отсутствии)  на __________________________ ____________________________________________________________________  

       (наименование объекта недвижимости, характеристика объекта  (общая площадь (кв.м.), материал стен  и др.) 
находящийся по адресу: __________________________________________ ____________________________________________________________________
Приложения:

Заявитель:  ________________________________________________________

Дата «____» _______________  г.

                                                                         Приложение 2
                                                                                                           к административному регламенту

Форма уведомления 

об отказе в рассмотрении заявления 

                                                                                                                 _____ ______________________________
                                                                                                             (наименование юр.лица или Ф.И.О.гражданина
Место для штампа
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в рассмотрении заявления 

Администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от «__» ___________ 20__ года о выдаче выписки из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края. 

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе предоставленного пакета документов на основании подпункта 2.8.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края" принято решение об отказе в рассмотрении заявления о выдаче выписки из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края ______________________________________________________________________________________ 
                                            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам ____________________________________________  

                           (указать причину отказа)

Глава администрации

Ивановского сельсовета                      ________________       _________________

                                                                    (подпись)                      (расшифровка)

                                                                                       Приложение 3
                                                                                                          к административному регламенту

Форма уведомления 

об отказе в предоставлении сведений  из Реестра 
                                                                                                              __ _________________________________
                                                                                                             (наименование юр.лица или Ф.И.О. гражданина)

Место для штампа
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении сведений  из Реестра 
Администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от «__» ___________ 20__ года о выдаче выписки из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края. 

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе предоставленного пакета документов на основании подпункта 2.8.3. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края" принято решение об отказе  в предоставлении сведений  из реестра  муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района  Красноярского края ________________________________________________________________ 
                                            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам ____________________________________________  

                           (указать причину отказа)

Глава администрации

Ивановского сельсовета                       ________________       _________________

                                                                    (подпись)                      (расшифровка)

Приложение 4
                                                                                                          к административному регламенту

Форма уведомления 

о приостановлении оказания  муниципальной  услуги 
                                                                                                              _________________________________________
                                                                                                             (наименование юр.лица или Ф.И.О. гражданина)
Место для штампа
УВЕДОМЛЕНИЕ
о необходимости устранения выявленных замечаний 
Администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от «__» ___________ 20__ года о выдаче выписки из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района  Красноярского края. 

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе предоставленного пакета документов на основании подпункта 2.8.1. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края" принято решение о приостановлении оказания  муниципальной  услуги 
________________________________________________________________ 
                                            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам ____________________________________________  

                           (указать причину отказа)

необходимо представить _____________________________________________
                                                                                                       (наименование  документа)
Глава администрации

Ивановского сельсовета                      ________________       _________________

                                                                    (подпись)                      (расшифровка)

Приложение 5

                                                                                                          к административному регламенту

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
Ивановский сельсовет Нижнеингашского района Красноярского края

	Числится в реестре муниципального имущества под №
	


	Дата включения в реестр:
	


	Наименование объекта:
	


	Адрес объекта:
	


	Год ввода в эксплуатацию:
	


	Балансовая стоимость:
	
	тыс. руб.
	На дату:
	


	Материал стен:
	


	Кадастровый номер объекта:
	:  :       :    :  :   :   :         :    :


	Общая площадь:
	
	м. кв.


В том числе:

	Площадь нежилых помещений:
	
	м.кв.


	Площадь жилых помещений:
	 
	м.кв.


	Количество этажей:
	


	Балансодержатель:
	


	Свидетельство о государственной регистрации:
	- 


Основание для включения в Реестр:

	
	№ 
	
	от:
	


Дата  __________ № _________

Глава администрации 

Ивановского сельсовета                                          _________                 ________________      

                                                                                                                      подпись                                            расшифровка 
Исполнил: ___________________________________  тел. ________________

663827, с.Ивановка ул.Центральная, 20   

 Приложение 6

                                                                                                          к административному регламенту
Форма справки об  отсутствии объекта в  реестре 
                                                                                     _
                                                                                                             (наименование юр.лица или Ф.И.О. гражданина)

Место для штампа

СПРАВКА 

об  отсутствии объекта  в  реестре
Администрацией Ивановского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от «__» ___________ 20__ года о выдаче выписки из реестра муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края. 

Сообщает,   что 
________________________________________________________________ 
(наименование объекта, характеристика, адрес)

в реестре  муниципального  имущества   муниципального  образования Ивановский сельсовет Нижнеингашского  района   Красноярского края        не  состоит.
Глава администрации

Ивановского сельсовета                    ________________       _________________

                                                                    (подпись)                      (расшифровка)

Исполнил: ___________________________________  тел. ________________

Регистрация заявления


3 дня





Определение исполнителя


3 дня





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Поступление заявления





Рассмотрение заявления


5 дней





Подготовка  проекта  документа, 


10  дней








Уведомление о необходимости устранения замечаний 5 дней





Устранение замечаний


   30 дней





Наличие объекта в  реестре 





Уведомление об отказе в рассмотрении заявления -�5  дней





Выписка  из реестра на объект





Справка  об  отсутствии  объекта  в реестре 




















